
            PENGADILAN NEGERI KEPANJEN KELAS 1B
               Jalan Raya Panji No. 205 Kepanjen 65163
               Telp.( 0341 ) 394123 ; Fax ( 0341 ) 395560 

                                                Email : pnkepanjen@gmail.com

PENGUMUMAN
Nomor: W14.U35/2637/KP.01/7/2022

SELEKSI PENERIMAAN TENAGA KONTRAK
PENGADILAN NEGERI KEPANJEN TAHUN 2022

Pengadilan Negeri Kepanjen membuka kesempatan kepada Warga Negera Indonesia Pria dan Wanita yang
memiliki dedikasi, integritas, kompetensi dan komitmen yang tinggi untuk menjadi Tenaga Kontrak yang akan
ditugaskan pada Pengadilan Negeri  Kepanjen Kelas IB,  melalui  Penerimaan Tahun 2022 dengan ketentuan
sebagai berikut:

I. Nama Formasi, Syarat Administratif dan Jumlah Formasi

No Nama Formasi Syarat Administratif
Jumlah
Formasi

1 Petugas PTSP Umum

 Wanita usia maksimal 25 Tahun.
 Pendidikan minimal SMA/SMK Sederajat
 Mampu  menggunakan  komputer  secara

aktif.
 Diutamakan memiliki pengalaman kerja.

1

2
Tenaga Kontrak Bagian 
Perdata

 Pria/ Wanita usia maksimal 25 Tahun.
 Pendidikan minimal SMA/SMK Sederajat
 Mampu  menggunakan  komputer  secara

aktif.
 Diutamakan memiliki pengalaman kerja.

1

3
Tenaga Kontrak Bagian 
Umum dan Keuangan

 Pria usia maksimal 25 Tahun.
 Pendidikan minimal SMA/SMK Sederajat
 Mampu  menggunakan  komputer  secara

aktif.
 Diutamakan memiliki pengalaman kerja.
 Memiliki SIM A

1

4 Tenaga Kontrak Satpam

 Pria usia maksimal 30 Tahun.
 Pendidikan minimal SMA/SMK Sederajat
 Mampu  menggunakan  komputer  secara

aktif.
 Diutamakan memiliki pengalaman kerja.

1

II. Syarat Umum
a. Tidak sedang menempuh pendidikan formal regular.
b. Bukan pengurus, anggota, dan atau berafiliasi dengan partai politik.
c. Tidak pernah atau sedang tersangkut pidana.
d. Bebas dari narkoba dan atau zat adiktif lainnya.
e. Pendidikan minimal SMA/SMK Sederajat.
f. Diutamakan memiliki kemampuan di bidang IT.
g. Mampu bekerja sama dengan baik.
h. Memiliki kejujuran, dedikasi, integritas dan komitmen.

III. Syarat Pemberkasan
a. Surat lamaran ditulis tangan dengan tinta hitam dan ditanda tangani di atas meterai Rp. 10.000,- yang

ditujukan kepada Ketua Pengadilan Negeri Kepanjen (format surat lamaran terlampir)
b. Surat pernyataan ditulis tangan dengan tinta hitam dan ditanda tangani di atas meterai Rp. 10.000,-

(terlampir)
c. Pas foto warna terbaru ukuran 4 x 6 cm sebanyak 3 lembar
d. Fotokopi Kartu Tanda Pengenal (KTP)
e. Fotokopi Kartu Keluarga
f. Fotokopi Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK)

Ini adalah dokumen asli dari Pengadilan Negeri Kepanjen dan sudah diatur dalam UU ITE no.11 tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1
"Informasi Elektronik dan /atau Elektronik dan /atau hasil cetak merupakan alat bukti hukum yang sah".
Dan sudah menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan BSrE, BSSN



g. Fotokopi Ijazah Pendidikan terakhir dan transkrip nilai yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang
h.  Fotokopi sertifikat keterampilan atau keahlian lainnya

IV. Tata Cara Pendaftaran
a. Pendaftaran dibuka tanggal 4 Juli 2022 dan ditutup tanggal 6 Juli 2022. 
b. Pendaftaran dilakukan dengan mengirimkan berkas lamaran langsung ke Kantor Pengadilan Negeri

Kepanjen.

V. Tahapan dan Jadwal Seleksi

Bagi  pelamar yang lulus seleksi  adminstrasi  untuk dapat  hadir  sesuai  jadwal yang dengan membawa
seluruh dokumen asli dari syarat pemberkasan untuk dilakukan verifikasi. Adapun jadwal seleksi adalah
sebagai berikut: 

1. Bagi pelamar yang memenuhi syarat akan dihubungi melalui telepon/email.
2. Keputusan hasil seleksi adalah mutlak dan tidak dapat diganggu gugat
3. Seluruh  dokumen  seleksi  pelamar  menjadi  milik  Panitia  Seleksi  Penerimaan Tenaga  Kontrak

Pengadilan Negeri Kepanjen.

Ditetapkan di : Kepanjen
Pada tanggal : 04 Juli 2022

Ditandatangani secara elektronik oleh :
Sekretaris Pengadilan Negeri Kepanjen

DWI PRAWIRO ARIANTO, S.H.    

NO TAHAPAN TANGGAL
1 Pengumuman Pendaftaran 4 Juli s/d 6 Juli 2022
2 Penelitian Administrasi 7 Juli 2022

3
Pengumuman Hasil Seleksi Tahap I:
Penelitian Administrasi 8 Juli 2022

4 Tes Wawancara 11 Juli 2022
5 Pengumuman Hasil Seleksi Akhir 12 Juli 2022
6 Pendantanganan Perjanjian Kontrak Kerja 13 Juli 2022
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SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini:
Nama : ............................................................................
Tempat, tanggal lahir : ............................................................................
Nomor KTP : ............................................................................
Pendidikan : ............................................................................
Formasi yang dilamar : ............................................................................
Jenis Kelamin : ............................................................................
Agama : ............................................................................
Alamat : ............................................................................

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya:
1. Tidak  pernah  dipidana  dengan pidana penjara  berdasarkan  putusan  Pengadilan  yang  telah  mempunyai

kekuatan hukum yang tetap karena melakukan tindakan pidana;
2. Tidak sedang menempuh pendidikan formal regular
3. Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis;
4. Memiliki kualifikasi pendidikan sesuai dengan persyaratan jabatan;
5. Sehat jasmani dan rohani sesuai dengan jabatan yang dilamar;
6. Tidak memiliki ketergantungan terhadap narkotika dan obat-obatan terlarang atau sejenisnya;
7. Bersedia ditempatkan di Pengadilan Negeri Kepanjen.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, apabila dikemudian hari ditemukan data
yang tidak benar, maka saya menerima keputusan panitia membatalkan keikutsertaan/ kelulusan saya pada
Seleksi  Penerimaan Tenaga Kontrak Pengadilan Negeri  Kepanjen Kelas IB Tahun 2022.  Atas perhatiannya
diucapkan terima kasih.

................,............................2022
Hormat Saya

Materai 10.000

(..........................................)
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Yth. Ketua Pengadilan Negeri Kepanjen
Di
   Kepanjen

...............,.......................2022

Saya yang bertanda tangan dibawah ini:
Nama : ............................................................................
Tempat, tanggal lahir : ............................................................................
Jenis Kelamin : ............................................................................
Pendidikan : ............................................................................
Formasi yang dilamar : ............................................................................
Alamat : ............................................................................

Dengan  ini  menyampaikan  surat  lamaran  untuk  dapat  mengikuti  Seleksi  Penerimaan  Tenaga  Kontrak
Pengadilan Negeri Kepanjen Kelas IB Tahun 2022. Sebagai bahan pertimbangan, disampaikan hal-hal sebagai
berikut:

1. Surat lamaran yang ditanda tangani diatas materai Rp. 10.000,-
2. Surat pernyataan yang ditanda tangani diatas materai Rp. 10.000,-
3. Pas Foto warna terbaru umuran 4 x 6 cm sebanyak 3 lembar
4. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP)
5. Fotokopi Kartu Keluarga
6. Fotokopi Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK)
7. Fotokopi Ijazah Pendidikan terakhir dan transkrip nilai yang dilegalisir oleh Pejabat yang berwenang
8. Fotokopi sertifikat keterampilan atau keahlian lainnya.

Demikian surat lamaran ini dibuat, adapun seluruh data dan dokumen yang saya berikan adalah benar.
Apabila  dikemudian  hari  ditemukan  data  yang  tidak  benar,  maka  saya  menerima  keputusan  panitia
membatalkan   keikutsertaan/  kelulusan  saya  pada Seleksi  Penerimaan  Tenaga  Kontrak  Pengadilan  Negeri
Kepanjen Kelas IB Tahun 2022. Atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

................,............................2022
Hormat Saya

Materai 10.000

(..........................................)
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